[bookmark: _GoBack]郑州工商学院销假申请单
	工      号
	

	姓 名（申请人）
	

	部      门
	

	请假流水号
	

	请假时间段
	

	是否提前销假
	是□             否□

	销 假 时 间
	

	单位主管意见
	

	人事处意见
	



销假说明：
1、休产假、长期事假或提前返岗教职员须办理销假手续。
2、销假时间按返岗上班第一天时间填写。
3、请假人提交纸质销假申请，单位主管、人事主管签批。
4、转交人事处备案。
